หนังสือคำร้องทั่วไป
เขียนที่.......................................................................
..................................................................................
                                                           วันที่.............เดือน......................................พ.ศ...........................

เรื่อง    ..............................................................................................................
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม


ด้วย  ข้าพเจ้า......................................................อยู่บ้านเลขที่........หมู่ที่........ถนน.......................
ตำบล....................................อำเภอ..................................................จังหวัด............................................................
มีความประสงค์จะ...................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
                                                                            ขอแสดงความนับถือ
                                                                       (ลงชื่อ).............................................
                                                                                (...............................................)

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม
          .................................................................
          .................................................................
          .................................................................
      -  เห็นควร.....................................................

      -  เพื่อโปรดทราบ                                                                     
                                                                 (ลงชื่อ).............................................                                                               
                                                                                       (...............................................)
                ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม
                        วันที่........................................
คำสั่ง
...................................................
                                                                 (ลงชื่อ).............................................
                        (...............................................)
                 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม
                                                                              วันที่........................................
- ตัวอย่าง -
หนังสือคำร้องทั่วไป
                                                                                       เขียนที่..........องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม......
...อำเภอพิบูลมังสาหาร  จังหวัดอุบลราชธานี  34110....
เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์ซ่อมแซมไฟฟ้าแสงสว่างภายในหมู่บ้าน
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม


ด้วย  ข้าพเจ้า......นายจิรายุ  ตั้งศรีสุข....อยู่บ้านเลขที่....99.....หมู่ที่....9....ถนน.....-...................
ตำบล.....บ้านแขม................อำเภอ......พิบูลมังสาหาร...................จังหวัด........อุบลราชธานี..................................
มีความประสงค์จะ.........ซ่อมแซมไฟฟ้าแสงสว่างภายในหมู่บ้าน.......จำนวน 3  จุด..............................................
....................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
                                                                                         ขอแสดงความนับถือ
                                                                                             (ลงชื่อ).......จิรายุ  ตั้งศรีสุข........
(.....นายจิรายุ  ตั้งศรีสุข....)

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม
            -  เพื่อโปรดทราบ
              .............................................................

              .............................................................
                                                                   (ลงชื่อ).............................................
                                                                          (...............................................)
                                                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม
                      วันที่........................................
คำสั่ง
..........................................
   (ลงชื่อ)   ...........................
        (...............................................)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแขม
     วันที่........................................
